
 

 

 

 

 

Für unser kleines und gut eingespieltes Unternehmen, das auf faseroptische Temperaturmessungen 

spezialisiert ist, suchen wir Sie als 

 

Teamassistenz / Vertriebsunterstützung (M/W/D) 
 

Ihre Aufgaben: Unterstützung Bestellabwicklung, Einkauf • Auftragsabwicklung inkl. Anlegen von 

Fertigungsaufträgen, Lieferscheinen und Rechnungen • Erstellen der Versandetiketten/ 

Versandmanagement / Zoll • Erfassung von Daten für die Betriebsbuchhaltung inkl. Übermittlung der 

relevanten Daten • Kundenkontakt und Angebotserstellung • Führung Firmenkonto (Erstellung der 

Zahlungsläufe) • Aushilfe Warenausgang / Verpackung / Wareneingang • Forderungsmanagement und 

Mahnwesen 

 

Ihr Profil: Berufsabschluss und/oder mehrjährige Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich  

• Erfahrung im Vertriebsumfeld • technisches Interesse, Erfahrung mit technischen Produkten 

erwünscht • Sprachen: Deutsch und Englisch 

 

Wir freuen uns auf Sie und Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

 

 

Alfred Binder 

alfred.binder@weidmann-group.com 

TD +41 55 221 49 13 
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